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 Інструкція з підготовки пропозицій конкурсних торгів
	I. Загальні положення

	1
	2

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель» від 10.04.2014 року №1197--VIІ (далі Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом.


	2. Інформація про замовника торгів
	

	повне найменування
	Комунальна установа «Новобузький районний центр по обслуговуванню закладів освіти» Миколаївської області

	місцезнаходження
	вул. Леніна,57, місто Новий Буг, Миколаївська область, 55601

	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Ярошенко Сергій Миколайович – голова комітету з конкурсних торгів, заступник начальник групи централізованого господарського обслуговування «Новобузького РЦОЗО» Миколаївської  області;    вул. Леніна,57, місто Новий Буг, Миколаївська область, 55601, (05151)9-17-90;  (05151)9-16-95; http://www.novyibuh-rvo.edukit.mk.ua/

	3. Інформація про предмет закупівлі
	

	найменування предмета закупівлі
	 ДК 016-2010  05.10.1 Вугілля кам’яне   (09100000-0 паливо

(вугілля марок : ДГ(Д, Г) 13-100; АС 6-13))


	вид предмета закупівлі
	Товар вугілля кам’яне  марки:
· ДГ(Д, Г) 13-100 
· АС 6-13  


	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Комунальна установа «Новобузький районний центр по обслуговуванню закладів освіти» Миколаївської області, вул. Леніна,57, місто Новий Буг, Миколаївська область, 55601 

ДГ(Д, Г) 13-100  – 100т ;  АС 6-13–130т  

	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	Протягом 2016 року

	4. Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах

	6. Інформація про валюту (валюти), у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою пропозиції конкурсних торгів є гривня.

	7. Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені пропозиції конкурсних торгів
	 Усі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних  торгів та підготовлені безпосередньо Учасником повинні бути складені українською  або російською мовами. У разі надання документів іншою мовою, вони повинні бути перекладені українською  мовою. Переклад  повинен бути посвідчений підписом перекладача та печаткою Учасника торгів, або посвідчений нотаріально. 

	8. Адреса веб-порталу, на якому розміщується інформація про закупівлю
	www.tender.me.gov.ua; 



	II. Порядок внесення змін та надання роз'яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз'яснень щодо документації конкурсних торгів
	Фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз’ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз’яснення на звернення протягом трьох днів з дня його отримання та оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону.
        Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами звернень внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім робочих днів з дня оприлюднення таких змін на веб-порталі Уповноваженого органу, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.       
          У разі несвоєчасного подання замовником роз’яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів.
       Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	        У разі проведення зборів з метою роз’яснення будь-яких звернень щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз’яснень щодо звернень і оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону.       

         Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	III. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів

*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями(підприємствами, установами)
	 Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій/друкованій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті.

Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних  торгів.

Усі сторінки пропозиції конкурсних  торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки *.     

Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних  торгів учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників,  копією наказу про призначення або довіреністю, тощо. 

Пропозиція конкурсних торгів  запечатуються у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбиток печатки Учасника процедури закупівлі*.

На конверті повинно бути зазначено:

- повне найменування  і місцезнаходження замовника;

 - назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;

- повне найменування (для юридичної особи) або прізвище, ім’я по батькові (для фізичної особи) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код /реєстраційний номер облікової картки платника податків**, номери контактних телефонів;

- маркування: «Не відкривати до _____________ (зазначається дата та час розкриття  пропозиції конкурсних  торгів, зазначені в оголошенні про проведення конкурсних торгів або дата зазначена в змінах до документації конкурсних торгів). 

** Реєстраційний номер облікової картки платника податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номеру облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової службу і мають відмітку у паспорті).

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника
	Пропозиція конкурсних  торгів (далі – ПКТ), яка подається учасником процедури закупівлі повинна складатися з:

- пропозиції конкурсних торгів за формою, згідно Додатку 2 до документації конкурсних торгів (далі – ДКТ);  

- документів, що підтверджують повноваження особи Учасника представляти інтереси останнього під час проведення процедури закупівлі щодо: 
підпису документів ПКТ; правомочності на укладення договору про закупівлю;  прийняття участі під час процедури розкриття ПКТ;
- документального підтвердження відповідності Учасника кваліфікаційним  критеріям, встановленим статтею 16 Закону і відсутності підстав, зазначених у статті 17 Закону, згідно Додатку 4 до ДКТ; 

- листа в довільній формі на фірмовому бланку (у разі його наявності) Учасника з інформацією про ознайомлення з Основними умовами, які обов'язково будуть включені до договору про закупівлю (Додаток 3 до ДКТ), і погоджується із включенням їх до договору  про  закупівлю, якщо його ПКТ буде акцептовано. Та примірника вищевказаних Основних умов, які обов'язково будуть включені до договору про закупівлю, заповненого Учасником конкретною інформацією, яка відповідає змісту документів наданих в складі ПКТ, підписаного уповноваженою особою Учасника та скріпленого печаткою;

- копії діючих сертифікатів генетичних,  технологічних та якісних характеристик на вугілля кам’яне, що пропонується Учасником, виданих ТК 92 «Вугілля та продукти його перероблення» або ДП «УкрНДІвуглезбагачення»;
- інші документи відповідно до вимог  цієї ДКТ та додатків до неї, у тому числі: 

Лист-згоду на обробку персональних даних учасника за формою наведеною у Додатку6.
У випадку, якщо ДКТ передбачається надання копій, усі копії документів, що засвідчує Учасник у своєї  ПКТ, повинні бути засвідчені відповідно до вимог ДСТУ 4163-2003.
           Якщо ДКТ не передбачено можливості надання копій, Учаснику слід надавати оригінал відповідного документу. 

	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Забезпечення пропозиції конкурсних  торгів  вимагається у формі депозиту.

Розмір забезпечення пропозиції конкурсних торгів:          24150,00 грн. (двадцять чотири тисячи сто п’ятдесят грн..)
При наданні забезпечення у формі депозиту: Перерахування коштів на рахунок замовника. Банк ГУДКСУ в  Миколаївській області, МФО 826013 код ЄДРПОУ 39595387      р/р 37115021089550     призначення "забезпечення конкурсної пропозиції на придбання вугілля кам’яного згідно оголошення про проведення відкритих торгів розміщеного в ВДЗ. Пропозиція конкурсних торгів,  повинна супроводжуватися документом, що підтверджує надання Учасником забезпечення пропозиції конкурсних торгів.

Документом, що підтверджує надання Учасником забезпечення пропозиції конкурсних торгів у формі депозиту, є оригінал платіжного доручення з відміткою банку про перерахування коштів.

Оригінал цього документу не прошивається, а вкладається в конверт окремо.

Пропозиція конкурсних торгів обов'язково супроводжується документом, що підтверджує внесення забезпечення пропозиції конкурсних торгів, яке має бути подане у виді забезпечення: депозиту розміром: 24150,00грн. (двадцять чотири тисячи сто п’ятдесят грн)
Строк дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів протягом строку дії пропозиції конкурсних торгів.

Усі витрати, пов'язані з поданням забезпечення пропозиції конкурсних торгів, здійснюються за рахунок коштів Учасника. Термін дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів Учасника, має відповідати терміну дії пропозиції конкурсних торгів.

Пропозиції, що не супроводжуються  забезпеченням пропозиції конкурсних торгів з урахуванням  зазначених вимог, відхиляються Замовником. 

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Учасник під час надання пропозиції конкурсних торгів одночасно надає забезпечення пропозиції конкурсних торгів, при цьому строк дії забезпечення  пропозиції конкурсних торгів збігається із  строком  дії пропозиції конкурсних торгів.
- Забезпечення пропозиції конкурсних торгів не повертається Замовником у разі: відкликання пропозиції конкурсних торгів Учасником після закінчення строку її подання; не підписання Учасником, що став переможцем процедури торгів, договору про закупівлю; ненадання переможцем процедури торгів забезпечення виконання договору про закупівлю після акцепту його пропозиції конкурсних торгів, якщо надання такого забезпечення передбачено ДКТ.

- Замовник повинен повернути забезпечення пропозиції конкурсних торгів Учаснику протягом трьох банківських днів з дня настання підстави для повернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів у разі:

закінчення строку дії забезпечення пропозиції конкурсних торгів, зазначеного у документації конкурсних торгів;

укладення договору про закупівлю з Учасником, що став переможцем конкурсних торгів;

відкликання пропозиції конкурсних торгів до закінчення строку її подання;

закінчення процедури закупівлі у разі не укладення договору про закупівлю з жодним з учасників, що подали пропозиції конкурсних торгів.


	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	ПКТ вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття ПКТ. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії ПКТ. Учасник має право: відхилити таку вимогу; погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним ПКТ 

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників
	Замовник визначає нижче вказані кваліфікаційні критерії до Учасників, відповідно до статті 16 Закону:

- наявність обладнання та матеріально-технічної бази; 

- наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід; 

- наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів; 

- наявність фінансової спроможності (баланс, звіт про фінансові результати, звіт про рух грошових коштів, довідка з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами).

Замовник приймає рішення про відмову Учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов'язаний відхилити ПКТ Учасника, відповідно до статті 17 Закону, у разі якщо: 

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі 

11) відомості про юридичну особу, яка є учасником, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення, або зазначена юридична особа не має антикорупційної програми чи уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи у випадку, коли вони є обов’язковими відповідно до закону;
2) службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення;
3) суб’єкт господарювання (учасник або учасник попередньої кваліфікації) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів); 

4) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;
5) службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;
6) пропозиція конкурсних торгів подана учасником процедури закупівлі, який є пов’язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з членом (членами) комітету з конкурсних торгів замовника;
7) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура;
8) у Єдиному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців відсутня інформація, передбачена частиною другою статті 17 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців", про кінцевого бенефіціарного власника (контролера) юридичної особи - резидента України, яка є учасником (учасником попередньої кваліфікації);          

          Замовник може прийняти рішення про відмову Учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити ПКТ Учасника, у разі якщо: 

1) Учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів);
2) Учасник не провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту;
3) Учасник зареєстрований в офшорних зонах. Перелік офшорних зон встановлюється Кабінетом Міністрів України.
            Вимоги, встановлені статтею 16, 17 Закону, та інформацію про спосіб документального підтвердження відповідності учасників встановленим критеріям та вимогам згідно із законодавством зазначено у Законі, цієї ДКТ, зокрема у Додатку 4, розділу 3 цієї ДКТ.
Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 Закону, надається Учасниками в довільній формі.
Спосіб документального підтвердження згідно із законодавством відсутності підстав, передбачених пунктами    11, 2, 4, 5 і 7 частини першої та пунктом 1 частини другої цієї статті, визначається замовником для надання таких документів лише переможцем процедури закупівлі.       

          Переможець торгів у строк, що не перевищує 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, повинен подати замовнику документи, що підтверджують відсутність підстав, визначених частинами першою і другою статті 17 Закону. У разі ненадання переможцем торгів документів відповідно до всіх вимог документації в зазначені строки замовник акцептує наступну найбільш економічно вигідну пропозицію відповідно до частини 3 ст. 31 Закону. 
Замовник не вимагає від учасника документи та інформацію, що підтверджують відсутність підстав, визначених пунктами 1 і 6 частини першої статті 17 Закону, а також інформацію, що міститься у відкритих єдиних державних реєстрах, доступ до яких є вільним.

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Предметом закупівлі є вугілля кам’яне  ДГ (Д,Г)  13-100,                АС 6-13  з послугами  по його поставці за рахунок Учасника зі складу (власного або орендованого) учасника, пропозицію конкурсних торгів якого буде акцептовано, до споживача; 
код ДК 016:2010 - 05.10.1 Вугілля кам’яне, код ДК 021:2015 - 09100000-0 Паливо.
Технічні та якісні на кількісні характеристики до предмета закупівлі:
Вугілля повинно відповідати вимогам відповідного ДСТУ, що підтверджується наданням в складі ПКТ копіями діючих сертифікатів генетичних, технологічних та якісних характеристик на вугілля кам’яне, що пропонується Учасником, виданих ТК 92 «Вугілля та продукти його перероблення» або ДП «УкрНДІвуглезбагачення»
Дислокація на закупівлю вугілля кам’яного згідно Додатку 1 до ДКТ; 
Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів інформацію та/або документи, які підтверджують захист довкілля, відповідність пропозиції конкурсних торгів учасника технічним, якісним, кількісним та іншим вимогам до предмета закупівлі, встановлених Замовником.

	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	Подання ПКТ по частинах предмета закупівлі (лотах) не дозволяється!

	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою ПКТ до закінчення строку її подання. Такі зміни чи заява про відкликання ПКТ враховуються у разі, якщо вони отримані замовником до закінчення строку подання ПКТ.

	IV. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів 

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів: спосіб подання пропозицій конкурсних торгів
	Особисто або поштою

	місце подання пропозицій конкурсних торгів 
	Комунальна установа «Новобузький районний центр по обслуговуванню закладів освіти» Миколаївської області, вул. Леніна,57, місто Новий Буг, Миколаївська область, 55601, кабінет бухгалтерії


	кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів(дата, час)
	  16.08.2016 року, до 10:00 год.
 ПКТ, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються  і повертаються учасникам, які їх подали. На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів 
	

	місце розкриття пропозицій конкурсних торгів
	Комунальна установа «Новобузький районний центр по обслуговуванню закладів освіти» Миколаївської області, вул. Леніна,57, місто Новий Буг, Миколаївська область, 55601, кабінет директора



	дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів
	16.08.2016 о 11:00 год
До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники, а також представники засобів масової інформації та уповноважені представники громадських об’єднань. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.
Повноваження представника Учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи Учасника на участь у процедурі розкриття ПКТ. Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт або посвідчення водія. 
Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється, оголошується наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів. На вимогу учасників або їх уповноважених представників, а також представників засобів масової інформації та уповноважених представників громадських об’єднань, замовник зобов’язаний продемонструвати зміст документа, що містить інформацію про ціну, наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів.
Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається в день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою, встановленою Уповноваженим органом.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

	V. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця  

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію
	Замовник має право звернутися до учасників за роз’ясненнями змісту їх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.  Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів. Критерії та методика оцінки пропозицій Учасників конкурсних торгів зазначені у Додатку 5 документації конкурсних торгів.

	2. Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених у результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів (ціновій пропозиції) під час проведення її оцінки, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів (цінову пропозицію).
Виявлені арифметичні помилки виправляються таким чином:

а) при розходженні між ціною за тону вугілля та загальною вартістю вугілля конкретної марки, одержаною шляхом множення ціни за тону вугілля на кількість тон конкретної марки вугілля, ціна за тону вугілля є визначальною, а загальна вартість вугілля конкретної марки  виправляється. 

б) при розходженні між загальною вартістю вугілля всіх марок, отриманою шляхом додавання елементів загальної вартості вугілля по кожній конкретній марці вугілля та загальною вартістю пропозиції конкурсних торгів, визначальною є загальна вартість вугілля всіх марок, отримана шляхом додавання елементів загальної вартості вугілля по кожній конкретній марці вугілля.

Якщо Учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його пропозиція конкурсних торгів відхиляється                                     

	3. Інша інформація
	Замовник протягом усього процесу здійснення закупівлі забезпечує конфіденційність інформації, наданої Учасниками. 

Інформація про розгляд та  оцінку пропозицій надається виключно Уповноваженому органу, органам, що здійснюють державне регулювання та контроль у сфері закупівель, органу оскарження та суду.
Подання інформації під час проведення процедури закупівлі здійснюється у письмовій формі. 
У разі якщо замовник та Учасники під час проведення процедури закупівлі надали інформацію в іншій формі, ніж письмова, зміст такої інформації повинен бути ними письмово підтверджений.

Усі інші питання, які не передбачені цією ДКТ, регулюються чинним законодавством.

Відсутність будь-яких запитань або уточнень стосовно змісту та викладення вимог документації конкурсних торгів з боку учасників процедури закупівлі, які отримали цю документацію у встановленому порядку, означатиме, що учасники процедури закупівлі, що беруть участь в цих торгах, повністю усвідомлюють зміст цієї документації та вимоги, викладені замовником при підготовці цієї документації.

Увага! Надання не чітко визначених документів, які містять копії тексту, печаток тощо, які не чітко видимі (неможливо прочитати), надання не достовірних документів (інформації),  не надання Учасником якого-небудь з документів відповідно до ДКТ та додатках до неї, надання незавірених відповідним чином копій документів, визначених у ДКТ та додатках до неї є підставою для відхилення конкурсної пропозиції Учасника.
У  разі ненадання  Учасником відповідного документа у складі його пропозиції конкурсних торгів, та з метою можливості її підтвердження відповідно до вимог Закону, необхідно надати у складі його пропозиції конкурсних торгів  лист – пояснення (роз’яснення) з зазначенням підстави ненадання документа з посиланням на чинне законодавство України.

	4. Відхилення пропозицій конкурсних торгів
	Замовник відхиляє ПКТ у разі, якщо: учасник: 1) не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16 Закону; не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки; не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником; 2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28 Закону; 3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів. Учасник, пропозиція конкурсних торгів якого відхилена, повідомляється про це із зазначенням аргументованих підстав протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення. 

Інформація про відхилення пропозиції оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.
У разі якщо учасник, пропозиція конкурсних торгів якого відхилена, вважає недостатньою аргументацію, зазначену в повідомленні, такий учасник може повторно звернутися до замовника з вимогою надати додаткову інформацію про причини невідповідності його пропозиції умовам документації конкурсних торгів, зокрема технічній специфікації та/або його невідповідності кваліфікаційним критеріям, а замовник зобов’язаний надати йому відповідь з такою інформацією не пізніше ніж через п’ять днів з дня надходження такого звернення.

	5. Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги у разі: відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг; неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель; порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого цим Законом; подання для участі в них менше двох пропозицій конкурсних торгів; відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно із Законом; якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

 Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися у разі, якщо: ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі; здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок непереборної сили; скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг.
         Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення.

	VI. Укладання договору про закупівлю 

	1. Терміни укладання договору
	Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції. З метою забезпечення права на оскарження рішень замовника договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються до договору про закупівлю
	Істотні умови, які обов'язково будуть включені до договору про закупівлю, зазначено у Додатку 3 до ДКТ.  

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	У разі письмової відмови переможця торгів від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або неукладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений цим Законом, або неподання переможцем документів, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 цього Закону, замовник визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Забезпечення виконання договору про закупівлю не вимагається.


_________________

Додаток 1 

Дислокація на закупівлю вугілля кам’яного
	Місце доставки


	Відстань, км
	Марка вугілля

	
	
	ДГ (Д,Г) 13-100 (т)
	АС 6-13 (т)

	Новополтавська ЗОШ                      
	19км
	20
	30

	Березнегуватська ЗОШ                
	25км
	6
	7

	Червонобаштанська ЗОШ
	21км
	6
	3

	Новомиколаївська ЗОШ
	32км
	10
	4

	Баратівська ЗОШ
	22км
	6
	21

	Софіївська ЗОШ
	12км
	8
	21

	Новомихайлівська ЗОШ
	26км
	10
	10

	Кам’янська ЗОШ
	31км
	-
	5

	Новодмитрівська ЗОШ
	19км
	5
	5

	Майорівська ЗОШ
	28км
	11
	7

	Ганнівська ЗОШ
	26км
	18
	17

	Всього
	
	100,0
	130,0


Додаток 2
пропозиція конкурсних торгів» подається у вигляді, наведеному нижче на фірмовому бланку учасника конкурсних торгів (у разі його наявності). Учасник не повинен відступати від даної  форми.
«ПРОПОЗИЦІЯ» 
Уважно вивчивши комплект документації конкурсних торгів, цим погоджуємось з її умовами  та подаємо на участь у конкурсних торгах свою пропозицію:

1. Повне найменування учасника  ___________________________________________

2. Місцезнаходження  _______________________________________________________

3. Телефон/факс:_________________________________________

4. Електронна адреса:___________________________________

5. Керівництво (прізвище, ім’я по батькові) _______________________________________

6. Форма власності та юридичний статус підприємства (організації) __________________________________________________________________________

7. Банківські реквізити: ________________________________________________________

8. Уповноважений представник учасника на підписання документів пропозиції конкурсних торгів ________________________________________________________

	№ з/п
	Марка вугілля
	Кількість, т
	Ціна за 1т у грн. 
(з урахуванням ПДВ, якщо Учасник платник ПДВ)
	Загальна вартість цієї марки вугілля у грн. 
(з урахуванням ПДВ, якщо Учасник платник ПДВ )
	у тому числі ПДВ, у грн.

  (Якщо Учасник платник ПДВ)

	1
	ДГ (Д,Г)13-100 


	100,0
	
	
	

	2
	АС 6 -13 

	130,0
	
	
	

	Загальна вартість пропозиції конкурсних торгів цифрами та прописом (із урахуванням ПДВ): ________________________________________________________________________________

у тому числі ПДВ, _______________________________________________________________


          До ціни товару включена вартість вугілля, усі податки та збори, що  сплачуються або мають бути сплачені стосовно запропонованого товару, вартість навантаження, доставки та розвантаження, тощо.
9. До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів, Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією конкурсних торгів (за умови її відповідності всім вимогам документації конкурсних торгів) мають силу попереднього договору між нами. Якщо наша пропозиція конкурсних торгів буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені Договором.

10. Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції конкурсних торгів протягом  90 днів з дати розкриття пропозицій конкурсних торгів встановленого Вами. Наша пропозиція конкурсних торгів буде обов’язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

11. Якщо наша пропозиція конкурсних торгів буде акцептована беремо на себе зобов’язання на підписання Договору у строк не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції, але не може бути укладеним раніше ніж через 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, і виконати всі умови, передбачені Договором.
Посада, підпис відповідної уповноваженої особи Учасника, прізвище, ініціали, завірені печаткою.
Додаток 3

Основні умови, які обов'язково будуть включені до договору про закупівлю

	№ з/п
	Істотні умови договору, згідно  Закону
	Основні умови, які обов'язково будуть включені до договору про закупівлю

	1
	Предмет договору (найменування, номенклатура, асортимент)
	Найменування товару: (ДК 016-2010  05.10.1 Вугілля кам’яне   (09100000-0 паливо (вугілля марок : ДГ(Д, Г) 13-100; АС 6-13))

	2
	Кількість товарів, робіт і послуг та вимоги щодо їх якості
	Технічні та якісні на кількісні характеристики до предмета закупівлі:
Вугілля повинно відповідати вимогам відповідного ДСТУ, що підтверджується наданням копій діючих сертифікатів генетичних, технологічних та якісних характеристик на вугілля кам’яне, що поставляється за даним договором, виданих ТК 92 «Вугілля та продукти його перероблення» або ДП «УкрНДІвуглезбагачення».
Покращення якості предмета закупівлі можливе за умови, що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної у договорі;

	3
	Порядок здійснення оплати
	Розрахунки проводяться шляхом оплати Замовником після пред'явлення Постачальником рахунка на оплату товару  (далі - рахунок).
До рахунка додається накладна. 

	4
	Ціна (сума) договору
	Ціна цього Договору відповідає змісту пропозиції конкурсних торгів  (у тому числі ціни за одиницю товару), поданої Постачальником (Учасником) під час проведення процедури закупівлі та становить ________________.

Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін. 

Дозволяється зміна ціни за одиницю товару не більш як на 10 відсотків у разі коливання ціни такого товару на ринку за умови, що зазначена зміна не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі.

Дозволяється узгоджена зміна ціни в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів).

Дозволяється зміна ціни у зв'язку із зміною ставок податків і зборів пропорційно до змін таких ставок.  

	5
	Термін та місце поставки товарів, надання послуг, виконання робіт
	 Строк поставки: _протягом 2016р.__ 

Місце поставки: _ Заклади освіти Новобузького району Миколаївської області _.

 Термін поставки: _ протягом трьох календарних днів з дати отримання  Учасником рознарядки_

	6
	Строк дії договору
	До 31.12.2016р.

Можливе продовження строку дії договору та виконання зобов'язань щодо передачі товару, у разі виникнення документально підтверджених об'єктивних обставин, що спричинили таке продовження, у тому числі форс-мажорних обставин, затримки фінансування витрат замовника за умови, що такі зміни не призведуть до збільшення суми, визначеної у договорі.

Дія договору про закупівлю може продовжуватися на строк, достатній для проведення процедури закупівлі на початку наступного року, в обсязі, що не перевищує  20 відсотків суми, визначеної у договорі, укладеному в попередньому році, якщо видатки на цю мету затверджено в установленому порядку.

	7
	Права та обов'язки сторін
	Замовник зобов’язаний:

- надати рознарядку на постачання Товару, із врахуванням фактичного обсягу видатків замовника на закупівлю Товару;

- своєчасно та в повному обсязі сплачувати за поставлений Товар. 
Замовник має право: 

- здійснювати контроль за якістю та кількістю Товару, під час завантаження його на складі Постачальника, на автомобільний транспорт Постачальника для постачання за місцем поставки по цьому Договору. 

- повернути рахунок Учаснику без здійснення оплати в разі неналежного оформлення документів, зазначених у розділі Договору «Порядок здійснення оплати».

- вимагати за рахунок Учасника проведення лабораторних досліджень на відповідність Товару вимогам, зазначеним в Договорі. 

- вимагати за рахунок Постачальника проведення лабораторних досліджень на відповідність Товару вимогам, зазначеним в Договорі. 
- розірвати достроково Договір у разі невиконання  Постачальником зобов’язань, повідомивши про це у строк не менш ніж двадцять днів.
Постачальник зобов’язаний:

- за власний рахунок забезпечити поставку Товару, якість якого відповідає умовам та у строки, встановлені цим Договором;

 - у зв’язку з відсутністю у Замовника складів для збереження всієї кількості закупленого по цьому договору товару Учасник повинен забезпечувати збереження товару та постачати його Замовнику партіями згідно рознарядки протягом 2016 року. Товар зберігається на складі  Учасника у залишковому асортименті та тієї ж якості згідно розділу ІІ даного договору, доки у Замовника не з’явиться можливість зберігання його на своїх складах, якщо у Замовника буде можливість зберігання товару відразу, то Учасник повинен завести товар протягом жовтня у повному обсязі 2016 року. 
Постачальник має право: 

- своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за поставлений Товар, з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника.

	8
	Зазначення умови щодо можливості зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків
	Можливе зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням фактичного обсягу видатків замовника;

 

	9
	Відповідальність сторін
	За Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цим Договором. 

За порушення строків поставки Товару Постачальник сплачує Замовнику пеню в розмірі 0,05% від вартості несвоєчасно поставленого Товару, за кожний день прострочення.

За порушення строків платежів, установлених цим Договором, Замовник сплачує Постачальнику пеню у розмірі подвійної облікової ставки НБУ від несплаченої суми за кожний день прострочення. 

	10
	Інші умови
	У всьому іншому, що не передбачено цим Договором, Сторони керуються чинним законодавством України.


Посада, підпис відповідної уповноваженої особи Учасника, прізвище, ініціали, завірені печаткою.

                                                                                                                                          Додаток 4 
З метою документального підтвердження відповідності Учасника кваліфікаційним  критеріям, встановленим статтею 16 Закону і відсутності підстав, зазначених у статті 17 Закону в складі ПКТ, зокрема, слід надати:
І. Документи, що підтверджують відповідність Учасника кваліфікаційним  критеріям, встановленим статтею 16 Закону щодо:
· наявності обладнання та матеріально-технічної базі - довідку в довільній формі на фірмовому бланку (у разі його наявності) Учасника про наявність у нього обладнання та матеріально – технічної бази, що дозволить останньому, у разі акцепту його пропозиції і укладання з ним Договору, виконати договірні умови щодо постачання наявного вугілля кам’яного зі складу Учасника (власного або орендованого) до  споживача (дивись пункт 7 Основних умов, які обов'язково будуть включені до договору про закупівлю (Додаток 3  до ДКТ). Та документальне підтвердження наявності вищевказаного вугільного складу,  повіреного вагового обладнання та відповідного автомобільного транспорту, що здатний забезпечити можливість доставки вугілля  партіями від 2-5 т до споживача. Копії документів, що підтверджують право власності або копію договору оренди, повинні бути завірені  власником.
· наявності працівників відповідної кваліфікації,  які мають необхідні знання та досвід - довідку в довільній формі на фірмовому бланку (у разі його наявності) Учасника про наявність у нього працівників відповідної кваліфікації,  які мають необхідні знання та досвід, що дозволить останньому, у разі акцепту його пропозиції і укладання з ним Договору, виконати договірні умови щодо постачання вугілля кам’яного зі складу учасника (власного або орендованого) до споживача. Зокрема, працівників вугільного складу і водіїв автотранспорту. Та копії документів, що підтверджують наявність трудових відносин Учасника із вищевказаними працівниками (копії відповідних листів трудових книжок або трудових угод);
· наявності документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів - довідку в довільній формі на фірмовому бланку (у разі його наявності) Учасника, яка містить інформацію про виконання Учасником аналогічних договорів, із зазначенням назв установ (підприємств, організацій), Прізвищ, ініціалів контактних осіб та їх телефонів. Та копії вищевказаних договорів із копіями відгуків щодо їх виконання (відгуки підписуються уповноваженою особою установи (підприємства, організації) із зазначенням посади, Прізвища, ініціалів). Вищезазначена довідка повинна в собі також містити інформацію про відсутність до Учасника від покупців вугілля по аналогічних договорах будь-яких претензій та позовів щодо їх невиконання або неналежного виконання. 
· наявності фінансової спроможності – копію балансу за 2015 рік та звіту про фінансові результати за 2015 рік, копію звіту про рух грошових коштів за 2015 рік; оригінал довідки з банку (реквізити якого зазначено Учасником в формі «Пропозиція конкурсних торгів», що є Додатком 2 до ДКТ) про відсутність заборгованості по кредитам, дійсної на дату розкриття ПКТ. 
У разі якщо учасник відповідно до норм чинного законодавства не зобов’язаний складати вказані документи, такий учасник подає інші фінансові документи, що є документами звітності, а також пояснення із зазначенням конкретних законодавчих підстав з даного питання.

ІІ. Документи, що, зокрема, підтверджують відсутність підстав, зазначених у статті 17 Закону, які подаються учасниками в довільній формі: 

· п. 11) ч. 1 ст. 17 Закону – довідка в довільній формі, на фірмовому бланку (у разі його наявності) складена  Учасником про те, що відомості про учасника не вносились (вносились) до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення; довідка в довільній формі, на фірмовому бланку (у разі його наявності) складена  Учасником щодо наявності антикорупційної програми та уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи у випадку, коли вони є обов’язковими відповідно до закону, або інформація в довільній формі про відсутність антикорупційної програми та уповноваженого.

· п. 3) ч. 1 ст. 17 Закону – довідка в довільній формі, на фірмовому бланку (у разі його наявності) складена  Учасником  про те чи притягувався (не притягувався) Учасник протягом останніх трьох років до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України «Про захист економічної конкуренції», у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів);

· п. 4) ч. 1 ст. 17 Закону – довідка в довільній формі, на фірмовому бланку (у разі його наявності) складена фізичною особою, яка є учасником, не була (була) засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку. 
· п. 5) ч. 1 ст. 17 Закону – довідка в довільній формі, на фірмовому бланку (у разі його наявності) складена Учасником, про те чи не була (була) службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку. 

· п. 1 ч. 2 ст. 17 Закону – довідку в довільній формі, на фірмовому бланку (у разі його наявності) складена Учасником, про відсутність (наявність) заборгованості по сплаті обов’язкових податків і зборів. 

· п. 2 ч. 2 ст. 17 Закону – копію Статуту в останній (діючій) редакції (для юридичних осіб) або іншого установчого документу (для фізичної особи, в тому числі фізичної особи-підприємця – копію паспорту).

· п. 3 ч. 2 ст. 17 Закону – довідка в довільній формі, на фірмовому бланку (у разі його наявності) складена  Учасником про те чи зареєстрований (не зареєстрований) Учасник в офшорних зонах.
· копію паспорта уповноваженої особи Учасника представляти інтереси останнього під час проведення процедури закупівлі;

· копію свідоцтва платника ПДВ або копію витягу з реєстру платника податку на додану вартість

*У разі встановлення іншої системи оподаткування, учасник надає документ, підтверджуючий іншу систему оподаткування.
ІІІ. Документи, що, зокрема, підтверджують відсутність підстав, зазначених у статті 17 Закону, які подаються переможцем торгів у строк, що не перевищує 10 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів: 
· копія антикорупційної програми переможця*; копія наказу про призначення уповноваженого з антикорупційної програми юридичної особи*.

* Зазначені документи переможець подає у випадку, якщо необхідність їх наявності та затвердження в переможця передбачена  ст. 62 Закону України «Про запобігання корупції». У разі якщо переможець відповідно до норм чинного законодавства або переможець-нерезидент відповідно до норм законодавства країни реєстрації не зобов’язаний складати якийсь зі вказаних документів, то він надає лист-роз’яснення в довільній формі, в якому зазначає законодавчі підстави ненадання зазначених вище документів. 
· документ про наявність або відсутність судимості, виданої інформаційними підрозділами органів Міністерства внутрішніх справ не раніше серпня 2016 року: 
- у Учасника (якщо Учасник – фізична особа);

- у уповноваженої особи Учасника представляти інтереси останнього під час проведення процедури закупівлі (якщо учасник – юридична особа);

· довідку податкової інспекції про відсутність заборгованості по сплаті обов’язкових податків і зборів, дійсної на дату подання Замовнику.

_______________ 

Додаток 5 

Критерії та методика оцінки пропозицій учасників конкурсних торгів
Оцінка пропозицій здійснюється на основі єдиного критерію – «Ціна».

Максимально можлива кількість балів по критерію «Ціна» дорівнює 100 балам.

Оцінка проводиться згідно з наступною методикою:

 Кількість балів за критерієм «Ціна» визначається наступним чином. Пропозиції, ціна  якої є найбільш економічно вигідною (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів, тобто 100. Кількість балів для решти пропозицій визначається за формулою:
Б обчисл  = Цmin/Цобчисл*100, де

Б обчисл – обчислювана кількість балів;

Цmin  - найнижча ціна;

Цобчисл – ціна пропозиції, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм ціна.

  Всі пропозиції, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має голова комітету з конкурсних торгів.

Переможець визначається рішенням комітету з конкурсних торгів. 

_____________
Додаток 6
«_____»______________20_____р.

ЛИСТ-ЗГОДА

на використання персональних даних учасника
Ми, __________________________________________________________________________

                    (назва організації чи установи або підприємства або ПІБ фізичної особи-підприємця) 

надаємо письмову згоду на обробку персональних даних учасника, які надані у складі пропозиції конкурсних торгів за предметом закупівлі: __________________________________________ (____________)*, (в т.ч. збирання, зберігання і поширення, включаючи оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу інформації з метою проведення процедури державних закупівель на виконання вимог Закону України «Про здійснення державних закупівель»), відповідно до вимог Закону України «Про захист персональних даних».

______________________________      _________________      ____________________________
(посада особи, що підписує форму)             (підпис)                                    Прізвище та ініціали
                                                                              МП**

* Зазначається № інформаційного бюлетеня в якому було опубліковано оголошення про закупівлю та номер оголошення під яким було опубліковано оголошення про закупівлю.

** Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством.
Марка кам’яного вугілля�
Кіль-кість, т.�
Зольність на сухий стан, %, �не більше ніж �
Нижча теплота згорання на робочий стан, ккал/кг, не менше ніж �
�
ДГ (Д,Г) (13-100)�
100,0�
14�
5500�
�
АС (6 -13)�
130,0�
19�
6000�
�
 





Марка кам’яного вугілля�
Кількість, (т) �
Зольність на сухий стан, %, �не більше ніж �
Нижча теплота згорання на робочий стан, ккал/кг, не менше ніж �
�
ДГ (Д,Г) 13-100�
100,0�
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АС 6-13�
130,0�
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